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Bestellanforderung
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r | Freigeber*in B
Bestell-
Freigabe Anforder*in
Bestellanforderung

Dezentraler Bedarf und manuelle Bedarfsanforderung.
Freigabe unter Beachtung der Freigabegrenzen und
bestehender Vergabeordnungen

— 5y
Bestellung

| Zentrale/dezentrale
Beschaffung

Zentrale oder dezentrale Bestellung

Keine gesonderte Dokumentation des
Wareneingangs
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Eingang Rechnung éﬁ’r@ qﬁ%

Dezentraler Posteingang

Scan &
Texterkennung
Keine Digitalisierung von Eingangs-
rechnungen
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Sachl. rechn. " ]

Prifung & - &1@)

Anordnung

Analoge sachlich-rechnerische Prifung
und Zahlungsfreigabe
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Manuelle Buchung der
Eingangsrechnung
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Neue ,,digitale“ Welt
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Anlage Bestellanforderungen
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Digitale Bestellanlage und Versand der
Bestellung an den Lieferanten

e — [l

ggf. Erfassung eines Wareneingangs

Freiburg

Digitale Bestellanforderung der \/
Mitarbeiter im eProcurement

Digitale Prufung und Freigabe durch \/
Budgetverantwortliche*n

Zentrale Beschaffung durch den Einkauf* «,/

Transparenz wahrend des gesamten \/
Bestellprozesses

Datenaustausch zwischen Lieferanten und
zentralem Einkauf im eProcurement
System

Integration und Automatisierung in die Vv
Rechnungsfreigabe und den Zahlprozess
(P2P. Einkauf zu Zahlung)
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Neue ,digitale” Welt
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Zentraler Posteingang in Freiburg

Digitalisierung von Eingangs-
rechnungen

™ B —Fs

Digitale sachlich-rechnerische Priifung
und Zahlungsfreigabe

8 — 30

Digitale (automatische) Buchung der
Eingangsrechnung

Wr—

Freiburg

Digitalisierung der eingehenden Rechnung v

Auslesen der Rechnungsinformationen v'

Zuordnung zum sachlich-rechnerischen v
Prafer (Kostenstelle/Auftrag oder
Bestellnummer)

Automatisierte Zuordnung zum sachlich- v
rechnerischen Priifer und
Anordnungsbefugten

Erméglichung von Home Office von s/r v
Prifern und Freigebern

Buchung der Eingangsrechnung nach v
Freigabe und Zahlung

Automatische Archivierung der Rechnung \/
sowie des Freigabeprozesses
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